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FrontPage — se faire la main

Avant-Propos

Ce document correspond a une formation express sur le logiciel d’éditeur de sites
Web FrontPage. Il a pour objectif d’aider les personnes, désireuses de construire un
site Web avec le logiciel FrontPage, de se faire la main. Ce guide s’inspire, en
grande partie, du document de formation « FrontPage 2000- niveau de base : a la
conquéte du Web » (Khalid Gueddari, 71 pages, Décembre 2002) élaboré par I'ITA
campus de Saint-Hyacinthe et dispensé a deux groupes en décembre 2002.

Il n‘est pas exclu que des erreurs et des fautes de frangais soient encore présentes
dans ce document. Si vous avez des commentaires ou des suggestions, veuillez
nous les communiquer pour que l'on puisse en tenir compte dans les versions
ultérieures.

Cette formation renferme 8 lecons dont chacune comporte une ou plusieurs
activités. Au total, 22 activités vous sont proposées. Elle est dispensée en
laboratoire avec d’autres ateliers traitant de la conception d’un site Web éducatif et
des TICE (Technologies de [I'Information et de Communication pour
I'Enseignement). Avec ces ateliers, ce document est jugé suffisant pour bien
démarrer votre projet de site Web éducatif. Nous espérons qu’il vous sera utile.
N’hésitez pas a le consulter souvent lors de la construction ou de la mise a jour de
votre site Web.

A noter que ce document est basé sur la version du logiciel FrontPage 2000. Si vous
disposez de la version 2002 de ce logiciel, il se peut que vous constatiez parfois des
petites différences par rapport a certaines étapes de ce guide.

Khalid Gueddari
29 avril 2005

Le masculin dans ce document désigne aussi bien les hommes que les femmes et il est
utilisé dans le seul but d’alléger le texte.

Reproduction interdite sans le consentement de I'ITA Campus de Saint-Hyacinthe.
(Pour toute précision, contactez : Khalid.Gueddari@mapagq.gouv.qc.ca)

Khalid Gueddari
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FrontPage — se faire la main

Quelques notions utiles

+ Dossiers vs Fichiers

» Organisation des données

Sans ordinateur, comment classez-vous vos documents sur certains sujets
particuliers ? Vous écrivez vos informations sur des fiches en carton ou des feuilles
perforées ou dans un cahier. Vous regroupez vos différentes fiches dans des
chemises en papier, puis des chemises en carton, que vous mettez ensuite dans des
dossiers suspendus ou dans des boites en carton et enfin dans une armoire ou un
placard. Vous prenez soin de marquer sur les fiches, les chemises, les boites, le
sujet ou le regroupement de documents. Sur l'ordinateur c’est le méme principe.

Quand vous aurez des fichiers sur des sujets différents regroupez-les dans
des dossiers séparés.

» Une structure arborescente

L'organisation des dossiers et des fichiers sous
Windows est congue autour d’une structure dite « en
arbre », c’est a dire que vous pourrez hiérarchiser
vos fichiers et dossiers en plusieurs niveaux, un peu
comme un organigramme d’une entreprise, sauf que
le haut de I'organigramme s’appelle la racine.

Un chemin est I'ensemble des dossiers a parcourir
pour aboutir a un dossier ou a un fichier donné.

Inutile, donc, de vous dire I'importance de bien penser la structure et I'organisation
de votre site avant de commencer sa construction.

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 4
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La figure ci-dessous vous donne un exemple d'une structure simple d’'un dossier
« pcho » d’un site Web renfermant d’autres fichiers et dossiers. Ces derniers
peuvent englober eux-mémes des fichiers et/ou dossiers.

Em _I _wki_cnf
""" 1 _private Tl_vti ek
""" 1 ki crf Tlactivite
""" - _wki_pvk Tlapres
""" 1 activite Tlautres
""" 1 apres | diaporama
----- 1 autres _:Ich:u: _public
-] diaparama Tletudiant
""" 1wk erf Tlimages
#-] cours_images._fichiers _linstalation
_| jardin_voyages_images_ T||i3n5
""" 1 dac_public _\Ipersunnel
""" 1 etudiant | presentation
""" 1 images Tlprive
---- 1 installation I quiz
""" 1 liens i:é]accueil.html
""" 1 personnel | desktop.ini
""" 1 presentation @index.html
B0 prive @menu;rincipal.html
] quiz |- stylel.css

< Contenu du site Web vs contenu du serveur Web

Lors de la création de votre site Web, celui-ci doit se trouver sur votre disque
dur. Une fois le site réalisé, pour le rendre accessible et consultable par Internet,
vous devez transférer le contenu du site Web sur un ordinateur dédié a diffuser
le contenu sur Internet (c’est le serveur Web). Cependant, n‘oubliez pas que
le dossier de votre site Web ne doit inclure que le contenu du site Web
et non d’autres documents. Evitez, d’enregistrer dans votre site des
documents qui n‘ont aucun lien avec votre site. Ainsi, le serveur Web ne
sera pas chargé inutilement, en plus nous ne risquons pas de publier des
documents sans rapport avec le site et qui peuvent étre confidentiels.

< Quelques mots a connaitre

*) Curseur : c’est la barre verticale qui clignote quand vous cliquez avec la souris
sur un endroit d’un fichier ouvert.

*) IcOne : c’est un bouton carré avec un symbole quelconque (exemple : ﬂ)

*) Onglet d’une fenétre : ce sont des onglets

Genéral |.-’-'-.rriére-plan| Margesl F'ersu:unnaliserl Languel Groupe de tavail I

Emplacement : |file: #44C: Akhalid_gueddari/sites. htm

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 5
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< Réflexe a prendre

N'oubliez pas, quand vous travaillez, d’enregistrer fréquemment votre travail

(cliquer sur I’icénen) (on n’est jamais a l'abri d’'une panne électrique ou
d’un bogue du logiciel !).

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 6
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Lecon 0 : survol de I'interface et conseils

e Activité 1 : ouverture du logiciel FrontPage

'A’{é Le quoi ?

Ici, on va voir comment ouvrir le logiciel FrontPage.

ﬁLe comment ?

1) Aller a « Démarrer »
2) Choisir « Programmes »

3) Choisir Microsoft FrontPage x| = le logiciel FrontPage s’ouvre :

e Activité 2 : survol de l'interface de FrontPage

Ici, on va faire un tour rapide de l'interface du logiciel FrontPage. Cette interface
comporte plusieurs parties dont voici les principales :

-
= Microsoft FrontPage

JEichier Edition  Affichage  Insertion - Formakt  Outils - Tableau  Cadres Fepétre 7
ID-=-Wd0 0 gy s =k o o B
J(.ﬁ.ucun) - (police par défaut) + Mormal = Kﬁ - |§ = =iz
b b
Affichage - b [Chouvelepage] . l;u) \ \ b
L]
I Barre de Menus \\ froon
Nom du fichier
Barre d'outils
Barre des affichages
Rapport= ZONE D'AFFICHAGE
Visualisation de Page Web
/ Temps estimé de [éléchargement
e
~ ™~ H
Mormal £ HTML £ Apergu /|4 |
{Paur obtenir de I'aide, appuwez sur F1 “|E 0 secondalz) s 228 L IMide 2

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe
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Toutes les barres d'outils ainsi que la barre de menus sont similaires a celles que
I'on peut trouver dans les applications de Microsoft Office (par exemple Word). Les
barres d'outils affichées par défaut sont les barres d'outils « Standard » et « Mise en
Forme ».

Pour afficher d'autres barres d'outils : aller a Affichage/Barre d'Outils et choisir la
barre qui vous intéresse.

Afficher les balises  Chrl+!

<

Standard

q

Plic e~ Fmeee —
Miz=c on Foirmc

Créatinm de rapmineks
Effets LH | ML

Image

Plawigation
Pasitionmenent
Skwie

I
Taoisaii

Personnalizer ...

2 Une page Web peut étre visualisée soit en Normal (Mode édition WYSIWYG :
« What You See Is What You Get »), soit en HTML (Mode code Source), soit en
Apercu (Mode Navigation).

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 8
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Lecon 1 : création d'un site Web

e Activité 1 : création du site Web

A7
"@ Le quoi ?

Ici, on va voir comment créer un site Web.

N ’ b
nd

h
3

ety
< Le comment?

1) Dans le logiciel FrontPage, aller au menu Fichier/Nouveau/Site Web = une
fenétre « Site Web » s’ouvre.

Variante FrontPage 2002 : avec FrontPage 2002, on a une fenétre qui
s’‘affiche a droite avec des options, aller a la section « Créer » puis choisir la

commande « Site Web Vide ».

Fichier

Mouveau ¥ D Page...  Chrl+n
= Ouwrir... Chrl+o Site Web. ..
& Quvrir un sice Web, . ’@ [IEESIEr

Tache

Publier le site 'Web...

Impotter. ..

Sites Web récents r

»
L3

2) Dans cette fenétre :
> choisir (a gauche) site Web vide en cliquant une fois dessus.

> définir (a droite) I'emplacement et attribuer un nom au site Web sur le
disque (exemple C :\Mes documents\Mes sites Web\nom_votre_site).

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 9
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Sites web |
5] & 6 =
Site ‘wieb normal Asgsistant Assistant Options
Dizcuzsion Irnportatior ... Indiquez I'emplacement du nouveau site
Web
'1‘ '1‘ rN:‘ . -
N ™ L ™ L Ients'\Mes ISR W i _frontpag
Azsiztant Site Créez vatre Site weh [ | Ljouter aw site Web actl}s
Web d'entreprize  intranet en ... d'azsistance &... ™ Connesion sécurisée [S5L] nécessaire
:g [g [g Dezcription .
—J — —J Crée un nouveau site Web compozé
Sitewebdun  SteWwsb  Site web vide dune seule page vide.
projet perzannel

3) Cliquer OK = il y a création du dossier (I'emplacement et le nom du site
apparait dans une fenétre de FrontPage et dans le titre de la barre d’outils).
Le dossier créé contient par défaut des dossiers (images pour mettre les
photos, les images... et _private qui n’est pas accessible de I'Internet).

Emplacement et nom du site Web \

& Microsoft FrontPage - C:Documents and Settings'.ag - |EI|5|
JEichier Edition Affichage Insertion Format Qutils Tableau Cadres Fepgtre 7 % |
D-2-Halmlaey|iz2ad - - oz e olrE.
|(Aucun) = (police par déFaut) ~hwomdl - | 6 1 S | EEE|IZEEEE LA
Affichage Liste des dossiers | nouvellepagel .btm x
S C\Documents and | 1=
D _private
-7 images

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 10
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e Activité 2 : création de pages Web dans le site Web

A7
"@ Le quoi ?

Au départ le site Web ne contient aucune page Web. Ici, on va voir comment on
peut créer des pages Web.

, &8

F o ¥

Wl ™ %
< Le comment?

1) Aller au menu Fichier/Nouveau/Page = une fenétre « Nouveau » s’ouvre.
2) Choisir « Page Normale » dans la fenétre qui s’affiche.

pouveau 21 x|

Gengral | Cadres | Feuilles de style |

[

[l
izl
I»

Page normale Accusé de Aggistant Options
réception Création ... [T &jouter auw taches Wieb

™| Duyrir danz le cadre e cours

il
@
il

Description

Bibliographie Formulaire Forum aux Crée une page de site 'web vide.

Contactez-nous questions

il
!
il

Inzcription des Livre d'or Page de Apergu

utilizateurs recherche

il
(@
il

Sommaire Texte 1 colonne Texte 1 colonne
avec 2 encadrés avec sommaire. ..

]S I Annuler

3) Cliquer OK

Variante FrontPage 2002 : avec FrontPage 2002, on a une fenétre qui
s’‘affiche a droite avec des options, aller a la section « Créer » puis choisir la
commande « Page vierge ».

4) Cliquer sur l'icbne E| pour enregistrer votre page = une fenétre « Enregistrer
sous » s’ouvre.

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 11
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5) Donner un nom a votre page : exemple index.htm.

Refaire la méme chose (étapes 1 a 5) pour créer les pages suivantes :

site.htm contact.htm, passion.htm
@ Note

v Par convention, la premiére page d’un site Web (appelée aussi page d’accueil)
porte le nom de : index.htm, index.html, default.htm ou default.html.

e Activité 3 : création de nouveaux dossiers dans le site Web

A7
"@ Le quoi ?

Ici, on va voir comment créer des dossiers qui contiendront certains contenus du
site Web. Les dossiers permettent de bien organiser et structurer le site pour
faciliter sa maintenance et sa gestion. En effet, imaginez que I'on a une centaine de
pages et d'images, sans dossiers : il serait fastidieux de se retrouver. En général,
les dossiers permettront de stocker les fichiers qui ont des points communs (par
exemple des images ensemble, des documents ensemble...). D'ou l'intérét de bien
structurer le site au départ et de bien réfléchir a son organisation avant de se lancer
dans sa construction.

< 7
,‘vg

% Le comment ?

1) Sélectionner la racine du site en cliquant une fois dessus (la racine est C :\...
Voir figure ci-dessous) :

- (O] x|
JEichier Edition  Affichage Insertion Format Qubils Tableau Cadres Fepétre 27 |
D2 88 = T E R
J(F\ucun) = (police par défaut) * Normal - | G F 8 |_ = = |EiE & £§| -2
Affichage Liste des dossiers passion. htm =

. [ _private %

- images

- index. him

@ contack, hikm

@ site.htm

@ passion.hitm

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 12
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2) Aller au menu Fichier/Nouveau/Dossier.

3) Donner un nom a votre dossier : exemple document (ici on a crée un dossier
qui s’appelle documents ou seront placés des documents style pdf, excel,
Zip).

4) Pour changer le nom d’un dossier, sélectionner-le, faire le clic droit de la
souris, choisir « Renommer » et donner un nouveau nom.

e Activité 4 : importer des fichiers dans votre site Web

Le quoi ?

Imaginons que le fichier a importer est un fichier « pdf » car on veut que ce dernier
soit téléchargé par les internautes (voir plus loin). Il faut au préalable mettre ce
fichier « pdf » dans le site pour qu’il soit inclus lors de l'envoie des fichiers pour
publication sur le serveur Web (serveur Internet) et, d’autre part, pour que les liens
entre les pages et ce document que lI'on va créer restent corrects. L'intégration de
ce document au site se fait par le biais de la fonction Importer. On va importer ce
fichier dans le dossier document du site que I’'on vient de créer ci-dessus.

A;r“.
PR S

N
< Le comment?

> Importation des fichiers texte dans le dossier « document »

De quoi avons-nous besoin ?
* Connaitre I'emplacement (chemin) ou se trouve le fichier « pdf » a importer

* Connaitre le nom du fichier « pdf » a importer : ici c’est tronc.pdf

1) Sélectionner le dossier document (ou on veut mettre le fichier) du site
en cliquant une fois dessus.

2) Aller au menu Fichier/Importer = une premiére fenétre «Importer»
s’ouvre :

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 13
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[porter 21x]
Fichier | uRL | jouter un fichier... |

Ajouter un dozsier... |
Depuiz le site W’eb...l

[ odifier... |
Supprimer |

[k | Fermer |

3) Cliquer sur le bouton « Ajouter un fichier » de cette fenétre = une
deuxiéme fenétre s’ouvre.

4) Choisir I'emplacement ou se trouve le fichier (exemple sous bureau,
répartition du réseau, C...).

2=

Ajouter un fichier a la liste d'importation

Fechercher dang :

Etrnnc.pdf

Mo de fichier ; | Clueerie I
Timas I Tous [-7] j Anruler |
g

5) Chercher et cliquer deux fois sur le dossier qui contient le fichier a
importer (tronc.pdf).

6) Sélectionner le fichier tronc.pdf en cliquant une fois dessus.

7) Cliquer sur le bouton «Ouvrir ».

8) Cliquer OK = le document pdf s’est ajouté, il se trouve dans le dossier
« document » de votre site.

9) Cliquer sur l'icone = pour enregistrer.

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 14
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> Importation des pages Web (fichiers htm) sous la racine

De quoi avons-nous besoin ?
* Connaitre I'emplacement (chemin) ou se trouvent les pages Web a importer

* Connaitre les noms des pages Web a importer : ici c’est botanique.htm,
arbre.htm, feuille.htm, racine.htm, tronc.htm

1) Sélectionner le dossier racine de votre site en cliquant une fois dessus
(la racine est C :\...).

Liste des dossiers

[=EEFC:\Documents and Settings|agrd4a9iiMes doc
&L _private

2) Aller au menu Fichier/Importer = une premiere fenétre «Importer»
s’ouvre.

3) Cliquer sur le bouton « Ajouter un fichier » de cette fenétre = une
deuxiéme fenétre s’ouvre.

4) Choisir I'emplacement ou se trouvent les pages Web a importer.

5) Cliquer deux fois sur le dossier qui contient les pages Web pour
I"'ouvrir.

6) Sélectionner toutes les pages Web a importer (utiliser la touche Ctrl) :
botanique.htm, arbre.htm, feuille.htm, racine.htm, tronc.htm.

7) Cliquer sur le bouton «Ouvrir » de la deuxiéme fenétre.

8) Cliquer OK = les pages se sont ajoutées sous la racine du site.

9) Cliquer sur l'icone = pour enregistrer.

> Importation d’images et de photos dans le dossier «images»

De quoi avons-nous besoin ?
* Connaitre I'emplacement (chemin) ou se trouvent les images a importer

* Connaitre le nom des images a importer : ici toutes les images sous le dossier
« image_formation »

1) Sélectionner le dossier images du site en cliquant une fois dessus.

2) Aller au menu Fichier/Importer = une premiére fenétre «Importer»
s’ouvre.

3) Cliquer sur le bouton « Ajouter un fichier » de cette fenétre = une
deuxieme fenétre s’ouvre.

4) Choisir I'emplacement ou se trouvent les images a importer.

5) Cliquer deux fois sur le dossier qui contient les images pour 'ouvrir.

6) Sélectionner toutes les images (utiliser la touche Ctrl).

7) Cliquer sur le bouton «Ouvrir » de la deuxiéme fenétre.

8) Cliquer OK = les images se sont ajoutées dans le dossier « images »
du site.

9) Cliquer sur l'icone = pour enregistrer.

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 15
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Lecon 2 : mise en forme du texte

e Activité 1: mettre en forme un paragraphe (style, justification,
espacement des caracteres, interligne, puces...)

‘@ Le quoi ?

Ici, on va prendre la page index.htm et la remplir en tapant du texte. Sur ce texte,
on effectuera la mise en forme des paragraphes (c’est simple car c’est comme
travailler avec I'éditeur texte Word).

. 7B
F o b o
el

T
<* Le comment?

o«

1) Ouvrir la page index.htm en cliquant deux fois dessus.
2) Taper du texte :

Exemple du texte a taper (soyez plus imaginatif que moi ©) :

Eongour,

Ce site est consacré a la botamoue, C'est un support et un enrichizsement & mon cours, mals ausst, une
maniere de vous faire partager ma passion,

Patmi les sections disponibles
Ma passion : la Botanigque
Mes sites Web favoris

Contact

M'hésitez pas a le wstter fréquemment.
Bonne wisite

Ehald Gueddari

3) Pour afficher la barre d’outils de mise en forme du texte (si celle-ci n‘est pas
affichée) : aller au menu Affichage/Barre d’outils/Mise en forme = une barre
d’outils mise en forme s’affiche :

-1}
[
|5
m
[
L]

e
Il
anm
Il
arEn

m
[Tk}

m

INu:urmaI » (police par défaut) - Mormal - | & . & -

-

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 16
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4) Pour modifier un paragraphe : placer le curseur de la souris sur ce
paragraphe.
5) Modifier la forme de ce paragraphe: par exemple pour appliquer un

style (présentation prédéfinie) : aller a liste |”°rm=‘" -] qui est a I'extréme
gauche de la barre, on a 7 tailles de titre (1 la plus grosse, 7 la plus petite) :
choisir par exemple Titre 2.

6) Centrer le paragraphe en cliquant sur
7) Pour mettre des puces : sélectionner le texte ou on veut insérer les puces et

cliquer sur le bouton *= = une puce s’affiche a chaque début de paragraphe.
8) On peut appliquer aussi un retrait a un paragraphe : mettre le curseur de la

souris a un endroit du paragraphe puis cliquer sur I'icbne *¥ (a noter que si
on veut appliquer un retrait sur un ensemble de paragraphes, on a qu’‘a
sélectionner ces paragraphes).

9) Pour aller plus loin dans la mise en forme d’un paragraphe, on a qu’a
sélectionner le(s) paragraphe(s) et cliquer sur le bouton droit de la souris,
choisir « paragraphe » et on peut définir sur la fenétre qui s’ouvre les
parametres que |'on désire (par exemple espace entre les lignes simple,
double ...).

10) Cliquer sur l'icone = pour enregistrer.

11) Passer en mode « Apercu » (onglet en bas a gauche de la fenétre de
FrontPage) pour voir le travail.

12) N’oublier pas de revenir en mode « Normal » pour continuer le travail.

[ A retenir :

Pour la mise en forme d’un paragraphe, il suffit de mettre le curseur sur ce
paragraphe ou sélectionner un ou plusieurs paragraphes et utiliser les commandes
de la barre d’outils « Mise en forme » ou le clic droit de la souris. Cette activité
s’apparente beaucoup avec ce que l'on fait habituellement avec |'éditeur de texte
Word. Laisser aller votre imagination !

# Activité 2 : mettre en forme une sélection (changer la police, la
taille, la couleur d’un texte ...).

7\
"@ Le quoi ?

Ici, on va jouer sur la forme du texte (lettre, mot, phrase ou paragraphe). Le texte
que I'on veut modifier doit étre sélectionné au préalable.

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 17
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&

A

‘..,:‘/r R
< Le comment?

1) Ouvrir la page index.htm (si ce n'est pas encore fait) en cliquant deux-fois
dessus.

2) Par exemple, sélectionner le titre, défiler la liste Police ‘Po® par defaut) |

choisir une police qui vous convient (exemple Arial).
3) Vous pouvez appliquer le méme principe (en sélectionnant une lettre, un mot,
une phrase ou un paragraphe) pour changer la taille en défilant la liste des

tailles Mormal - |

4) Pour mettre un texte en italique : sélectionner le et cliquer sur l'icone ol
A o G a8 |
(méme principe pour le gras , souligne L= 1...).
5) Pour changer la couleur ou surligner un texte : sélectionner le texte que l'ont
veut surligner ou changer la couleur (exemple le titre), cliquer sur la petite

. - & - . A - . . .
fleche de l'icone ou de l'icbne ™= ___ et choisir la couleur désiree.

6) Cliquer sur l'icbne = pour enregistrer.
7) Passer en mode « Apergu » pour voir le travail.
8) N’oublier pas de revenir en mode « Normal » pour continuer le travail.

Bonjour,

Ce site est consacré & la botanque. C'est un suppott et un ennchizsement & mon cours, mais aussy,
une maniere de vous faire partager ma passion.

Partmi les sections disponibles
* Ma passion : la Botanique

* Nes sites Weh favons
* Clontact

Nhésiter pas a le visiter fréqueamment.
Bonne visite

Ehalid Gueddarn

Khalid Gueddari
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[ A retenir

Pour changer la couleur, taille, police et attributs d'un texte, il suffit de le
sélectionner puis d'utiliser soit la barre d’outils mise en forme soit le bouton droit
de la souris en choisissant police.

# Activité 3 : récupérer un fichier texte saisi dans un autre
éditeur de texte (changer police, taille, couleur texte...).

Le quoi ? '@

Ici, on va récupérer un texte saisi dans un logiciel de traitement de texte (par
exemple dans Word).

De quoi avons-nous besoin?
* Connaitre I'emplacement (chemin) du fichier a récupérer.
* Connaitre le nom du fichier a récupérer : ici c’est racine.doc

3
N’ d
b o

N
“* Le comment?

1) Cliquer deux fois sur la page Web dans laquelle on veut récupérer du texte :
ici c'est racine.htm.

2) Mettre le curseur a I’endroit ou on veut insérer le texte.

3) Aller au menu Insertion/Fichier = une fenétre s’affiche.

4) Choisir I'emplacement ou se trouve le document Word racine.doc.

5) Le fichier racine.doc n’apparait pas : pas de panique. Changer le type de
fichier et choisir « tous les fichiers *.* »,

6) Choisir le fichier a récupérer : ici c’est racine.doc en cliquant une fois dessus.

7) Cliquer sur Ouvrir (attention le fichier ne doit pas étre ouvert au préalable) =
le texte de ce fichier est bien inséré.

8) NE PAS OUBLIER : pour mettre en forme ce texte, sélectionner tout le texte
(aller au menu Edition/Sélectionner tout ou utiliser simultanément les touches
Ctrl et A), aller au menu Format/Supprimer la mise en forme.

9) Utiliser les activités précédentes pour mettre en forme le texte selon votre
god(it.

10) Cliquer sur l'icone = pour enregistrer.

Khalid Gueddari
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[%® A retenir

Pour insérer un texte fait avec un autre éditeur (Word, Excel..), utilisez
Insertion/Fichier. Pour les fichiers Word (.doc), il faut supprimer la mise en forme
du texte. Pour remettre en forme ce texte selon votre go(t, les activités
précédentes montrent comment faire. Certes, cette méthode permet d’aller plus
vite, néanmoins, il est conseillé de batir et remplir une page Web depuis votre
logiciel d’éditeur de pages Web (par exemple FrontPage).

Khalid Gueddari
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Lecon 3 : mise en forme de la page

# Activité 1 : mettre une couleur ou une image en arriére plan.

7
"@ Le quoi ?

Les pages Web crées ont un fond blanc. Ici, on va voir comment changer ce fond en
mettant une autre couleur ou en insérant une image.

&

FREE

AL o ]
“ Le comment?

» Comment changer la couleur de fond ?

1) Ouvrir la page index.htm en cliquant deux-fois dessus.

2) Aller au menu Format/Arriere Plan OU Cliquer avec le bouton droit de la
souris et choisir « Propriétés de la page » = une fenétre s’affiche.

3) Sion n’est pas par défaut sur I'onglet « Arriere-plan », choisir cet onglet.

Propriétés de la page ilﬂ

Géngral Amigre-plan | Margesl F'ers-:unnaliserl Languel Groupe de travail I

bize en forme
[ Image d'amigre-plan
[T Amigre-plan statique

I Parcourir... Froprigtes. ..

[ Activer les effets de substitution pour |2 lien hyperteste

Shle de sul:ustitutiu:un...l

Couleurs
Arigre-pla : I ] 'ﬁ'utgmatiquej Lien hypertexte : I | .ﬁ.utumatiquej
Texte I "] .ﬁ.utumatiquej Lign vizité ; [} .&.utnmatiquej

Lien actif : B :utomatique j

[ Utilizer les informations d'arigre-plan d'une autre page

I Farcourr... |
(]9 I Annuler

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 21



FrontPage — se faire la main

4) Dans la liste « Arriére Plan », choisir la couleur souhaitée.
5) Cliquer sur OK = le fond de la page a changé.

6) Cliquer sur l'icone = pour enregistrer.
7) Passer en mode « Apergu » pour voir le travail.
8) N’oublier pas de revenir en mode « Normal » pour continuer le travail.

» Comment insérer une image de fond ?

De quoi avons-nous besoin ? :

* Connaitre I'emplacement du fichier image qui servira d‘image de fond.
* Connaitre le nom de ce fichier.

1) Ouvrir la page index.htm.

2) Aller au menu Format/Arriere Plan = une fenétre s’affiche.

3) Dans Mise en forme, cocher la case « Image d’arriére plan ».

4) Cliquer sur le bouton « Parcourir ».

5) Chercher et cliquer deux-fois sur le dossier qui contient votre image (I'image
est sous le dossier « images » de votre site car vous l'avez importé avec
d’autres images précédemment).

6) Choisir I'image a mettre comme fond : ici c’est fond_palmier.gif

Propriétés de la page il 3

| Général Amigre-plan | Margesl F'ersu:unnaliserl Languel Groupe de travail I

Mize en forme
v Image d'amiére-plan
[ Amiére-plan statigue

Iimagesffund_palmier.gif Parzour... Fropriétés. ..

[ Activer les effets de substitution paur le lien hyperteste

Shyle de sul:ustitutiu:un...l

Couleurs
Arigre-plan : Ille Lien hypertexte : I W Automatique j
Tewte : I ] .ﬁ.utnmatiquej Lien vizité ; [} .ﬁ.utumatiquej

Lign actif : B Automatique j

[ Utilizer les informations d'ariére-plan d'une autre page

I Farzouir... |

0k Annuler

Khalid Gueddari
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7) Cliquer sur OK = limage est insérée comme fond de la page.
8) Passer en mode « Apercu » pour voir le travail.
9) N’oublier pas de revenir en mode « Normal » pour continuer le travail.

indes, bt

Bomjour,

Ce stte est consacre & la botancque. C'est un suppott et un enrichissement & mon
COUrs, mals auss,
une maniere de vous fare partager tma passion.

Patmi les sections disponibles

* IIa passion : la Botanigque
* Nes sites Web favoris
* Contact

Nhésiter pas a le visitar fréguamment.
Bowne visite

Ehalid Gueddarn |
" Normal £ HTML £ &percu /| < | 1|

@ Note

v' Il faut avoir une harmonie entre la couleur de votre fond et votre texte.
De méme, il faut éviter de mettre des images trop lourdes comme fond
qui occupent un grand espace (si non le chargement de la page sur
Internet sera trés lent ce qui fera fuir les internautes!). Enfin, il faut éviter
de mettre des fonds variés a chacune de vos pages.

[2® A retenir

Pour avoir un fond de couleur ou un fond sous forme d’image dans une page Web,
passer par le menu Format/Arriére Plan. Le poids de |I'image ne doit pas étre grand.

Khalid Gueddari
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Lecon 4 : intégration des images

#

Activité 1 : insérer une image dans une page Web.

A7)
"@ Le quoi ?

Ici, on va voir comment intégrer une image dans une page Web.
Comme exemple, on va insérer une image dans la page arbre.htm.

, &8
> “\;,:
3 ,.", )
“ead Y
e

K

Le comment ?

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

Ouvrir la page arbre.htm.
Amuser-vous a taper du texte dans cette page (voir I'exemple ci-dessous).
Placer le curseur de votre souris a I'endroit ou vous voulez insérer I'image.

Cliquer sur l'icobne « Insérer une image depuis un fichier » ’@| = une fenétre
s’affiche.

Sélectionner le dossier images du site Web qui contient I'image a insérer.
Cliquer une fois sur I'image a insérer : ici c’est arbre.gif.

Cliquer sur OK = l'image est insérée et vous pouvez la centrer, la mettre a
droite, a gauche, lui attribuer des bordures...

Enregistrer en cliquant sur l'icone E|.
Passer en mode « Apergu » pour voir le travail.

10) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

Khalid Gueddari
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arbre, hitm

Arbre

L'arbre fascine par sa sagesse et son allure. Sa morphologie semble, pourtant, sitnple et ze compose de trois parties
* Tronc
* Racine

* Feuilles

Lour savoir plus sur ces trots parties, chiquer sur celle qui wous mtéresse

Frotéger larbre c'est proiéger la vie!

)

—~~" Note

Si on a des images et du texte, une solution efficace et recommandée consiste a
opter pour des tableaux (voir plus loin comment utiliser des tableaux).

e

[Z® A retenir

Pour insérer une image, photo,... dans une page, il suffit de placer le curseur de

la souris a I’endroit ou on veut l'insérer et de cliquer sur l'icone « Insertion image

depuis un fichier ». Une fenétre apparait et qui permet :

e soit de choisir une image existante dans un dossier de notre site

e soit de choisir une image existante dans un autre dossier ne faisait pas partie
du site. Dans ce cas, il faut enregistrer la page Web et FrontPage propose de
choisir un dossier du site ou on peut mettre (copier) l'image insérée.

Khalid Gueddari
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# Activité 2 : mettre une bulle de texte sur une image

@ Le quoi ?

Ici, on va mettre un titre a I'image de sorte que lorsqu’on passe la souris (sans
cliquer) sur I'image, on voit apparaitre un rectangle avec ce titre (exemple, déplacer
la souris sur une icone de la barre d’outils sans cliquer, on voit apparaitre un texte
(bulle)).

¥
r ;4.#}

T Le comment ?

1) Cliquer une fois sur I'image arbre de la page arbre.htm pour la sélectionner.

2) Tout en laissant le souris sur I'image, cliquer avec le bouton droit de la souris
et choisir « Propriétés de I'image » = une fenétre s’affiche.

3) Choisir I'onglet « Général ».

Variante FrontPage 2002 : avec FrontPage 2002, il y a quelques petites
différences au niveau de cette fenétre.

4) Taper un texte d’information dans la zone texte : exemple Morphologie de
I'arbre.

Khalid Gueddari
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Propriétés de 'image 2 x]

Géneral |"v"i|:|éu:u I .-’-'-.pparenu:el

Source de limage

|images£arhre.gif Parzaur... | tadifier... |
Tope
= GIF T Trarsparent COJPEG  Quaite: [ =
[T Entrelacé Faszez progressives m
" PHG

R eprézentations de remplacemnent

Basse Parcourir
rézalution ; I

Teste :
Lien hypertexte par défaut hi
Emplacement : | Parcour... |
Cadre de J
deztination : I —

Style... |

Ok, I Annuler

5) Cliquer sur OK.

6) Enregistrer en cliquant sur l'icone E|.

7) Passer en mode « Apergu » pour voir le travail.

8) Mettre la souris sur lI'image sans cliquer = Le texte tapé apparait dans un
rectangle (bulle).

9) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

Khalid Gueddari
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Lecon 5 : tableaux - améliorer la mise en page

# Activité 1 : créer un tableau et y insérer des éléments.

0
"@ Le quoi ?

Ici, on va voir comment créer un tableau et mettre dedans du texte, des images...
pour améliorer la mise en page du site Web. En observant la figure ci-dessous, on
voit bien que cette mise en page ergonomique peut étre obtenue avec un tableau

sans bordures a 4 lignes et 3 colonnes.

"a Mercredi 11 juillet - Microsoft Internet Explorer EEER

B 3

| Fichier Ediion Affichage Faveris Outls 2 |ﬁ

»

Eresen STERTE Srréter Actualizer Démar.. | Recher.. F._ai-'u:uris Higtorique | Courmer  Imprimer
J'.ﬁ.dresse @ C:hconteursfritableau. hitm ﬂ .fb Ok | | Liens **
Festival conteurs de pais
v Plaisance
. i Haut du “illage
ou salle paroissiale
Mercredi 18 juillet, 21h Montclar
Claude Delsol Cour de ['Bcole
Magie Languedocianne ou salle des fétes
Mercredi 25 juillet, 21 h Brasc
Thérése Canet Plan d'eau
Lifuvergne imaginge ou galle communale
Regardons cette mise en page
Les eléments sont disposés en 3 colonnes, des fonds de couleurs habillent des Zones de 'écran,
izes effets |4 sontcréas & 'aide d'un tableau. En effet, les colonnes ne sont pas prévues dans les fanctions
texte du HTML, ainsi gue les arriére-plans de couleur surune zone.
[ Les tahleaux sont la solution, pour obtenir une mise en page précise.
Khalid Gueddari
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\ B
b s ¥ N

“* Le comment ?

1) Ouvrir la page site.htm en cliquant deux-fois dessus.
2) Mettre un texte (titre) dans cette page : exemple Mes sites Web favoris.
3) Mettre le curseur a I’'endroit ou on veut insérer le tableau.

2) Cliquer sur l'icone ||:| pour créer un tableau.
3) Choisir un tableau de 3 colonnes et 4 lignes.

e |1 M

| | .
| | .

| | .
| |

#Tal:uleau de 4 par 3

4) Pour insérer un titre au tableau : taper un titre par exemple dans la cellule du
milieu de la premiere ligne. Pour que ce titre s’affiche sur toute la ligne, il faut
fusionner (regrouper) les cellules en une seule :

= Aller au menu Affichage/barre d’outils/Tableau = /a barre suivante
s‘affiche :

| E=E = 3 A &

i
2=s

= Sélectionner les cellules a fusionner (1, 2 et 3 de la premiere ligne), et

cliquer sur l'icone « Fusionner les cellules » i de la barre d’outils ci-
dessus.

Mes sites Web favoris

Ressources Internet

= Remarque : la commande « Fractionner les cellules» est l'inverse de la
commande « Fusionner les cellules», c’est a dire que I'on peut fractionner
une cellule (en colonnes ou en lignes) en plusieurs cellules. Pour ce faire,
placer le curseur dans la cellule a fractionner et cliquer sur l'icbne

Khalid Gueddari
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« Fractionner les cellules » e de la barre d’outils ci-dessus. Une fenétre
s’ouvre ou on spécifie si on veut fractionner en lignes ou en colonnes et de
combien de cellules on veut fractionner.

5) Pour placer les éléments dans le tableau :
= Pour les cellules qui doivent contenir du texte : placer le curseur aux
endroits désirés et taper le texte.
= Pour les cellules qui doivent contenir des images : placer le curseur aux
endroits désirés et insérer les images souhaitées.

Rappel : pour insérer des images : voir précédemment (utiliser I'icOne insérer

une image ' et choisir I'image, répéter cette opération si on a d’autres
images a insérer).

= Sj une colonne est large, on peut la réduire en passant le curseur sur la
ligne séparatrice de droite et en déplacent la souris tout en restant
« cliqué » sur le bouton de gauche de celle-ci.

= On peut centrer une image en la sélectionnant et en cliquant sur

6) Enregistrer en cliquant sur l'icéne E|.
7) Passer en mode «Apercu » pour voir le travail.

site. hitm
Mes sites Web favoris
Ressources Internet
\1 ; Saveurs du Monde En voirt des recettes délicienses.
Dictionnaire Dictionnaire mult-langues
Québecas ITA Site officiel de 1'TTA

8) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 30



FrontPage — se faire la main

[&® A retenir

Les tableaux sont souvent utilisés pour créer une mise en page adaptée. Pour ce

faire :

v
v
v

Décider de la grille de base de la mise en page.
Créer un tableau avec le nombre de lignes et de colonnes nécessaires.

Placer les éléments dans les cellules selon ce que vous désirez. Les
éléments contenus dans un tableau peuvent étre : du texte, des images,
des liens, d’'autres tableaux.

Continuer la mise en page en se servant de la barre d’outils « tableau ».
Vérifier de temps a autre I'affichage de la page en mode Apercu.

# Activité 2: modifier les bordures, les marges d'un tableau, le
rendre invisible, le colorer.

VA
"& Le quoi ?

Ici, on va travailler sur les tableaux et voir comment varier leur bordure, leurs
marges et leur couleur. On va prendre comme exemple le tableau de la page

site.htm.

Wae ‘.
¥ Le comment?

» Comment changer I’épaisseur des bordures et leur forme?

1) Placer le curseur a n‘importe quel endroit du tableau de la page site.htm.

2) Cliquer sur le bouton droit de la souris = un menu contextuel apparait.

3) Choisir « Propriétés du tableau » = la fenétre « Propriétés du tableau »
suivante s’ouvre.

Khalid Gueddari
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4)

5)
6)
7)
8)

Propriétés du tableau 21 x|
Dizpozition
Slignement : IPar d&faut j ¥ Spécifier la largeur :
Elottement : IF'ar défaut j |'| oa £ Enpigels

' En pourcentage

Marge intériewre des II:I 3: [ Spécifier la hautewr :

cellules ;

Espacement entre les - ||:| %) Erpivels
cellules ; ID 3 -

) Erpourcentage
Bordures

Taille : |3 3: Bordure claire : I. Automatique j

Couleur : I_ j Bordure fu:unu:ée:l W Automatique j
Arnére-plan - |.

Autamatique |

Couleur : Couleurs standard :

[ Utilizer ur LN EENEN
e
Ii DUDE TONER = e our. . | FIopneEs. . |

Couleurs du document ;

HENE[]
Style. .. | ] s el Annuler | Appliguer |

Aller dans la partie consacrée aux bordures et modifier la taille des bordures
(par exemple choisir 3), puis choisir une couleur a ses bordures.
Cliquer OK.

Enregistrer en cliquant sur l'icbne E|.
Passer en mode «Apercu » pour voir le travail.
N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

» Comment changer la présentation des éléments au sein des cellules ?

Les éléments du tableau sont serrés contre les bordures. Pour « aérer » la
présentation :

9)
10)

11)
12)
13)

14)

15)
16)

Refaire les étapes 1 a 3 ci-dessus.

Aller dans la partie consacrée a la disposition de la fenétre « Propriétés du
tableau », modifier « la marge intérieure des cellules » (par exemple choisir
10) = une marge est affectée a I'ensemble des cellules du tableau.

Cliquer OK.

Refaire les étapes 1 a 3 ci-dessus.

Aller dans la partie consacrée a la disposition de la fenétre « Propriétés du
tableau », modifier « I'espacement entre les cellules » (par exemple choisir
5) = un espace entre les cellules est créé.

Cliquer OK.

Enregistrer en cliquant sur l'icbne E|.
Passer en mode Apergu pour voir le travail.

Khalid Gueddari
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17) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

site. hitm

Mes sites Web favoris

| Ressources Internet
Saveurs du Monde En woict des recettes délicieuses.
Dictionnaire Dictionnaire multi-langues
ITA Stte officiel de 1TTA

» Comment rendre un tableau invisible ?

Pour rendre un tableau invisible, il suffit de mettre la taille de ses bordures a 0
(épaisseur nulle).

18) Refaire les étapes 1 a 3 ci-dessus.

19) Dans la partie consacrée aux bordures de la fenétre « Propriétés du
tableau », modifier la taille des bordures en choisissant 0.

20) Cliguer OK.

21) Enregistrer en cliquant sur l'icone E|.
22) Passer en mode Apercu pour voir le travail (les bordures n’apparaissent

plus).
23) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

Q Note

v Ici, on a joué sur les caractéristiques de I'ensemble du tableau, mais sachez
que l'on peut faire les mémes modifications ci-dessus mais sur des cellules
précises du tableau. En effet, il suffit de se mettre sur la cellule que I'on veut
modifier et avec le clic droit de la souris, choisir « Propriétés de la cellule ».
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[2° A retenir

Avec le clic droit de la souris et le choix des Propriétés du tableau (ou de la cellule)
on peut :

v' jouer sur la taille et la couleur des bordures,

v' jouer sur les marges des cellules,

v' modifier 'arriere plan du tableau entier ou de certaines cellules de ce
tableau.

Khalid Gueddari
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Lecon 6 : les liens

# Activité 1 : créer un lien reliant un texte et une page de votre
site.

7
"@ Le quoi ?

Ici, on va voir comment faire un lien entre des pages de notre site. Autrement dit,
on va apprendre comment, en cliquant sur un texte d‘'une page, on peut afficher
une autre page.

Le site Web contient déja des pages dont certaines doivent étre reliées :

o index.htm avec:
= passion.htm,
= site.htm,
= contact.htm

o passion.htm avec:

= botanique.htm,
= arbre.htm

v' Liens de la page index.htm avec certaines pages.

E passion. hkm

E site.htmn

E contack, hkm

X - ]
L0

% Le comment ?

Pour choisir sur quelle page du site on travaillera, on va afficher la liste des dossiers
et pages du site Web, pour cela :

1) Cliquer sur l'icone (si celle-ci est désactivée).

Khalid Gueddari
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2) Double-cliquer sur la page dans laquelle on souhaite faire un lien, ici on va
choisir la page index.htm = /e contenu de cette page s’affiche dans la fenétre
de droite.

3) Si on désire masquer la liste des dossiers du site pour avoir plus de place,

cliquer sur l'icbne .

4) Sélectionner le texte (par exemple Ma passion : la Botanique) qui fera le lien.

index, bk

Bonjour,

Ce site est consacré a la botanque. C'est un suppott et un enrichizsement & mon cours, mais auss,
une matiére de wous fare partager ma passion

Farm les sections dispombles

L Ta passion : la Botanique
* Nes sites Web favoris
s Contact

MNhésitez pas a le visiter fréquemment.
Bonne visite

Ehahd Gueddar

5) Cliguer ensuite sur l'icone « Lien hypertexte » | % | = une fenétre « Créer un
lien hypertexte » s’ouvre.

6) Choisir le nom de la page sur laquelle on souhaite créer le lien (ici c’est
passion.htm) = /e nom de cette page s’affiche dans la zone URL.

Khalid Gueddari
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Créer un lien hypertexte

Chercher : I'fﬁ C:ADocuments and Settingzhagrd483ies dj

|_Mom
unsaved: i inouvelepagel . hkm

index. htm
conkack, hkm
site. hkm |-

E passion. bk
botanigue. htm
racine. hkm
arbre.htm

Feuille, hktrn
drarirment b
o | o

LRL: Ipassinn.htm j gl @I El El
Facultati
’V Signet : |1aucur] | Cadhe de destination : Cadre par défaut (aucun) ﬂ

k. I Annuler | Paramétres...l Style... |

7) Cliquer OK = le texte est souligné et change de couleur.

8) Enregistrer en cliquant sur l'icone E|.
9) Passer en mode Apercgu pour voir le travail = le texte du lien que I'on vient de
créer est souligné et d’une autre couleur.
10) Cliquer sur ce texte = la page liée (ici passion.htm s’affiche, c’est comme si
on l'appelle !).
11) N’oublier pas de passer en mode Normal pour continuer le travail.

Refaire la méme chose pour toutes les pages qui doivent avoir des liens
selon le schéma suivant :

Page a ouvrir Texte de lien Page liée
Index.htm Mes sites Web favoris site.htm
Index.htm Contact contact.htm

Voici le résultat : en cliquant sur les textes soulignés (liés) en mode « Apercu »,
on aboutit aux trois pages liées correspondantes.

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe 37




FrontPage — se faire la main

index . htrm

Eonjour,

Ce stte est consacté & la botanirque. C'est un support et un enrichiseement & mon cours, mais aussi,
une mareére de vous fare partager ma passion.

Pattri les sections disponibles :

+ Ma passion : la-Botanique
¢ Mes sites Weh favoris
+« Contact

MNhégiter pas a I visitar fréquermmant.
Bownne visite

Khalid Gueddan

v’ Liens de la page passion.htm avec certaines pages.

[+]
' bokanique. htm

E arbre, htm

indes . bk .—\—\>

passion. bkm

Exercice :

Remplir la page passion.htm avec un texte approprié et faire deux liens
entre cette page et les deux pages suivantes : botanique.htm et arbre.htm
Note : vous avez tous les éléments en main pour réussir cet exercice (voir ci-
dessus)

Voici un résultat parmi d’autres : en cliquant sur les textes soulignés (liés), on
aboutit aux pages liées correspondantes.
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passion.htm

Ma passion

J'atme observer la nature et spécialement les arbres et se balader en forét. C'est pourgquet je me suis intéresseé a la
botamque dés mon jeune age, discipline que j'enseigne depuis plusieurs années.

Pour en savoir plus sur ces sujets :

Botamique Historique de la botanique
Arbre Mfon cours sur les arbres.

[ A retenir

Pour créer des liens entre les pages, on utilise I'icobne « Lien hypertexte » %.
L'opération qui consiste a établir des liens est simple mais avant de faire des liens, il
est indispensable de savoir au préalable les liens que I'on souhaite établir entre les
pages.

# Activité 2 : créer un lien vers un AUTRE site (externe).

Le quoi ?

On a vu ci-dessus, que le lien créé relie des pages de VOTRE propre site. Ici, on va
voir comment faire un lien entre un texte situé dans une page de votre site et un
AUTRE site différent du votre.

N
b s ¥

% Le comment ?
On va créer un lien a partir, par exemple de la page site.htm vers des sites
externes.

1) Ouvrir la page site.htm.
2) Sélectionner le mot Saveurs du Monde qui servira comme lien.
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3) Cliquer sur l'icbne « Lien hypertexte » |%| = une fenétre « Créer un lien

hypertexte» s’ouvre.

4) Dans la zone URL, taper l'adresse exacte du site externe (par exemple :

5)

6)
7)

8)

9)

http://saveurs.sympatico.ca/index.htm).

réer un lien hypertexte

Chercher : I@ C:hDocuments and Settingshagrd489sMes dj

| Mo

site.htm

[ document

3 images

D _private
arl:ure.htm
I:u:utanique.htm
-:u:untau:t.htm
Feuille.htm
indesx. bt

FAnacsinn ki _Ij
4 | b
htkp: /A zaveurs. sym IEItiI::I:I.I::EI."'ir'IIjE:H'ItFI' j g @ El Ql

Faculkatif
’7 Signet : I[EIUCU”] j Cadre de destination : IEade par defaut [aucun) ﬂ

0k, I Annuler | Paramétres. .. | Style... |

Cliqguer OK = le texte apparait souligné.

Enregistrer en cliquant sur I'icone E|.

Passer en mode « Apercu » pour voir le travail = le texte de lien que l'on
vient de créer est souligné et d’une autre couleur.

Cliquer sur ce lien = le site dont I'adresse
http://saveurs.sympatico.ca/index.htm, s‘ouvre.

N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

Refaire la méme chose pour les autres textes qui doivent avoir des liens

vers des sites externes selon le schéma suivant :

Page a ouvrir Texte de lien Site externe lié
site.htm Dictionnaire http://www.yourdictionary.com
site.htm ITA http://www.ita.qc.ca

Khalid Gueddari
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# Activité 3 : créer un lien de courriel a partir d’'une image.

0
"@f) Le quoi ?

F s ¥

% Le comment ?

Ici, on va faire une pierre deux coups : 1) faire un lien sur une image et non sur
du texte et 2) ce lien permettra d’ouvrir notre logiciel de courriel et d’envoyer un
courriel. Mais sachez qu’on peut aussi bien faire un lien sur du texte pour
envoyer un courriel.

o

o

> Préparation

1) Ouvrir la page contact.htm en cliquant deux fois dessus.
2) Préparer du texte (par exemple du texte donnant des informations sur vous
et sur la fagon de vous contacter) et arranger le.

Voici un exemple du contenu pour la page contact.htm :

contack. hkm

Coordonnées et contact

Four me contacter

* Coordonnées :

Fhalid Gueddar
ITA Campus de Saint-Hvacinthe
3230 rue Sicatie
maint-Hyvacinthe (Ocl, J25 783

Tel. : (450) 778-6504 poste 262

* Cowmriel :

lﬂu Plaisir de vous hire.
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> Insertion de l'image qui sera reliée a votre courriel

1) Inclure une image représentant une boite aux lettres par exemple : mettre le
curseur a lI'endroit ol on veut insérer cette image (aprés le mot « Courriel »
par exemple).

2) Cliquer sur l'icone « Insérer une image depuis un fichier» ' = une fenétre
s’ouvre.

3) Choisir le dossier « images » du site en cliquant deux-fois dessus.

4) Choisir limage a insérer: ici c’est courriel.gif (un apercu de limage
sélectionnée est donné a droite de la fenétre).

5) Cliqguer OK = /'image est insérée a l’endroit désiré.

» Création du lien vers la boite aux lettres

6) Cliquer une fois sur I'image pour la sélectionner.

contact. htrn

Coordonnées et contact

Four me contacter

* Coordonnées :
Fhalid Gueddar
ITA Campus de Saint-Hacinihe
3230 rue Sicotte
saini-Hvacinthe (Oc), J25 7B
Feb - 450) 7786504 poste 262

s Cowriel :

Au plaisir de vous lire.
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7) Cliquer sur l'icbne « Lien hypertexte » |% | = une premiére fenétre s’ouvre.

8) Cliquer sur l'icone en forme d’enveloppe = de cette fenétre = une deuxieme
fenétre s’ouvre.

9) Inscrire dans cette deuxieme fenétre l'adresse courriel de la personne a
contacter, c’est a dire la votre et non la mienne! (exemple:
prenom.nom@mapaq.gouv.qc.ca).

Créer un lien hypertexte d'envoi de courrie ed |

! Tapez une adregze de meszagerie Exemple : personne@microzoft. com

' khalid. gueddarif@mapaq. goury.qo.ca

k. I Annuler

10) Cliguer OK (deuxieme fenétre).

Modifier le lien hypertexte

Chercher ; I@ C:ADocuments and Settingshagrd489sMes dj

| _Mom
[ site.hitrn "
u:u:untau:t.htm §
[ dacument
|:| images
I:I _private
arl:ure.htm P—
I:u:utanique.htm 3
n:n:-ntan:t.htm % §
Feuille.htm §
FHindey kb Pl
J | of

LIRL : Imailtu:u:khaliu:l.gueddari@mapaq.gu:uuv.qu:.u:a j gl @l El gl

Faculkatif
’V Signet : |laucun] ] Cadhe de destination : [Cade par defaut (aucun] .|

| F, I Annuler | Paramétres... | Style... |

11) Cliquer OK (premiere fenétre).

12) Enregistrer en cliquant sur l'icone E|.
13) Passer en mode « Apercgu » pour voir le travail : quant on clique sur I'image,
le logiciel de messagerie s’ouvre et on peut éditer un message.
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14) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

Refaire la méme chose pour un texte avec la boite de courriel
Note : le principe est exactement le méme que ci-dessus (au lieu de relier Iimage,
on relie le texte)

Voici un résultat parmi d’autres :

conkack.htrn

Coordonnées et contact

Four e contacter :

+« Coordonnées :

Fhalid Cueddari
ITA Campus de Saini-Fyacinthe

% 3230 rue Sicotie
oaini-Hyacinthe {Oc), J25 7B

Tél. : (450) 778-6504 posts 262

« Cowrriel :

:.r-.

Eenwez-mot par cournel

Au plaisir de vous lire.

o

[ A retenir

Pour faire un lien a partir d'une image, il suffit d’insérer l'image a l’endroit
souhaité, de sélectionner cette image et cliquer sur l'icone « lien hypertexte ».
Pour faire un lien qui ouvre la boite de messagerie, utiliser I'icbne sous forme
d’enveloppe de la fenétre « Créer un lien hypertexte» et taper |I'adresse courriel.

Khalid Gueddari
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# Activité 4 : créer des liens a partir d'une image (zones réactives
ou cliquables).

A0
"@ Le quoi ?

Ici, on va travailler sur une image en la séparant en différentes zones et a chacune
de ces zones on attribuera un lien différent. Donc, ce n’est pas toute l'image qui
sera reliée a un lien mais uniquement les parties de cette image que I'on veut lier.

Pour le besoin de l'exercice, on va prendre, par exemple, I'image d’'un arbre avec
ses différentes parties. On va relier chaque partie a une page qui la décrit. Ainsi :

Partie de I'image Page reliée
Tronc tronc.htm
Feuille feuille.htm
Racine racine.htm

X -
"’ ’-‘“r}

“% Le comment ?
1) Ouvrir la page arbre.htm.

2) Cliquer une fois sur l'image arbre de la page pour la sélectionner = la barre
d’outils image ci-dessous apparait en bas :

MAG =G La0s Fastw FerlldEhoocTw =,

Les trois icdnes &= © X de cette barre servent a dessiner des zones réactives.

3) Pour dessiner une zone réactive rectangle pour le tronc de l'arbre par

. A O
exemple : cliquer sur l'icone rectangle ——_ de la barre.
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4) Un petit crayon apparait, déplacer ce crayon vers l'arbre et dessiner un
rectangle a I’'endroit que I'on souhaite qu’il soit réactif (ici c’est le tronc) = la
fenétre « Créer un lien hypertexte » s’affiche.

Arbre

L'atbre fascine par sa sagesse et son allure. Sa morphologie semble, pourtant, simple et se compose de trois parties
* Tronc
* Racine

* Feuilles

Pour savoir plus sur ces trots parties, chiquer sur celle qui wous mtéresse |

Fratéger larbre c'est prateger la vie!

5) Dans cette fenétre, associer le lien a cette partie en sélectionnant la page
Web souhaitée (ici c’est la page tronc.htm).
6) Cliquer OK.

7) Enregistrer en cliquant sur l'icbne E|.

8) Passer en mode « Apercu » pour voir le travail = en passant sur le tronc de
I'image arbre, une main apparait qui indique que cette partie de l'arbre est
liée a une page. En cliquant sur la partie tronc, il y a ouverture de la page
tronc.htm associée a ce lien.

9) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

Refaire la méme chose pour les deux autres parties de I'arbre (feuille et
racine) qui doivent avoir respectivement des liens vers les pages
feuille.htm et racine.htm

Partie de I'image page liée
feuille feuille.htm
racine racine.htm
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Note : On peut s’'amuser a dessiner des zones réactives circulaire (sur les feuilles

(]

de l'arbre) en utilisant l'icbne ou de forme géométrique quelconque (sur les

racines) en utilisant l'icbne <,

Q Note

v' Si une zone réactive n’est pas bien placée ou mal dimensionnée, on
peut, a tout moment cliquer sur cette zone pour la déplacer, la réduire
ou l"augmenter.

v L'inconvénient de cette commande est que rien n’indique a l'internaute
gue sous ces zones il y a des liens. L'internaute est obligé de survoler
Iimage avec la souris. Toutefois, on peut, par exemple, ajouter du
texte qui indique que l'image comporte des liens ou a c6té des zones
réactives mettre un texte du genre « cliquer sur le tronc », une
légende incitative...

arbre, htm

Arbre

L'arbre fascine par sa sagesse et son allure. Sa morphologie semble, pourtant, simple et se compose de trois parties
s Trone
« Racine

¢ Feuilles

Pour savoir plus sur ces trods parties, cliquer sur celle qui vous intéresse

Frotégar larbre ¢'ast protéger la vie!

R
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[ A retenir

On peut continuer a relier toutes ou une partie des zones de I'image mais le
principe est le méme :

v Choisir I'icbne qui correspond a la forme que vous voulez dessiner.

v' Dessiner la forme sur une partie de I'image.

v Faire le lien grace a la fenétre et créer un lien hypertexte.

# Activité 5: télécharger un ficher a partir de votre site Web
(pdf, zip...).

@ Le quoi ?

Ici, on va donner la possibilité aux personnes qui visiteront le site de télécharger un
document de toute sorte de formats. Toutefois, on va privilégier le format « pdf »
(Acrobate).

N
s

&

F b
AL s
L

* Le comment?

Y

b

L'intégration de ce document au site se fait par le biais de la fonction Importer :
I'activité 4 de la lecon 1 a montré la maniere de procéder pour importer un
document dans le site Web. N’hésitez pas a la revoir au besoin.

1) Ouvrir une page sur laquelle on souhaite établir un lien pour télécharger le
document pdf (ici c’est tronc.htm).

2) Saisir a un endroit de la page un texte qui propose le téléchargement
Exemple : Cours sur le tronc (PDF, XX Ko).

3) Sélectionner ce texte (Cours sur le tronc (PDF, XX Ko) pour faire le lien.

kranc, hktm

Tronc de 1'arbre
Le tronc de l'arbre joue un réle capital dans ...

Veoiri des notes de cours que vous pouvez téldchargear !
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4) Cliquer sur l'icone « Lien hypertexte » |%| = le fenétre « Créer un lien

hypertexte » s’ouvre.
5) Ouvrir le dossier qui contient le document tronc.pdf a télécharger (ici c’est le

dossier document du site) en cliquant deux-fois dessus.

Créer un lien hypertexte

Chercher : I'fﬁ C:ADocuments and Settingzhagrd483Mes dj

|_Mom
site.htm
u:u:untau:t.htm
Feuille.htm
I:u:-tanique.htm

arl:ure.htm b
tru:unu:.htm

@

I:I imag

|:| _private

FH arbre him hd
a| | 3

LRL : Iu:lu:u:umenta’ j gl Ql El EI
Facultatif

’V Signet : [(aucun] | Cadhe de destination : |Cadre par défaut (aucun) j

k. I Annuler | FParamétres. .. | Style... |

6) Sélectionner le document tronc.pdf en cliquant une fois dessus.
7) Cliqguer OK = /e texte est souligné.

8) Enregistrer en cliquant sur I'icone E|.
9) Passer en mode « Apercu » pour voir le travail : cliquer sur le lien

(Télécharger le cours sur le tronc (en format pdf)) = on constate que le

document pdf s’ouvre.
10) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

Q Note

v Ici on propose aux gens qui visiteront le site Web de télécharger des
documents. Ces documents peuvent étre de différentes sortes. Trois points

importants sont a prendre en compte :

» Si l'ordinateur des personnes qui téléchargeront le document a un
programme capable de lire le format proposé, il y a ouverture du
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document, sinon il y a une fenétre qui s‘ouvre et qui propose
d’enregistrer ou de télécharger le document. La personne doit disposer
du logiciel requis pour lire le format proposé.

= Lorsqu‘on propose aux gens de télécharger des fichiers, il est
préférable que les fichiers Word, Excel soient convertis avant en format
« pdf ». Ceci présente deux avantages: 1) les fichiers en format
« pdf » ne peuvent pas étre retravaillés. 2) Les fichiers Word ou Excel
peuvent parfois comporter des virus.

» Lorsqu’‘on a un fichier trop gros, il serait judicieux de le compresser
pour réduire sa taille. Pour compresser un fichier (exemple pdf), on
peut utiliser le logiciel de compression Winzip. Dans ce cas on
proposera aux gens de télécharger la version compressée du ficher qui
a une extension .zip et non .pdf.

= Des ateliers sont prévus pour vous préciser des détails sur ces aspects.

[ A retenir

Dans le site, on peut offrir de télécharger tous les types de fichiers. Il suffit
d'importer ces fichiers dans le site grace au menu « Fichier » et en choisissant
« Importer ». Par la suite, on créé un lien dans la fenétre « Créer un lien
hypertexte ».

Il important de donner le format et le poids des fichiers a télécharger pour informer
I'internaute car, plus les fichiers sont gros plus le temps de téléchargement est
important.

e Activité 6 : changer la couleur de vos liens.

7
"@ Le quoi ?

Sachez que, par défaut, quant on créé un lien sur un texte, celui-ci devient souligné
et est de couleur bleue. Si on clique sur ce lien la couleur devient rouge. Si on
consulte ce lien, la couleur devient violette. C’'est une maniere d’indiquer les liens
non consultés (en bleu) et déja consultés (en violet). C'est par défaut et rien n’exclu
de changer ces parametres dans votre logiciel FrontPage. On peut modifier ces
différentes couleurs selon notre choix.
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\ B
. %

L

“* Le comment ?

1) Aller au menu Format/Arriere-plan = une fenétre « Propriétés de la page»

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

s’ouvre.

Propriétés de la page

Général Amigre-plan | Margesl F'ersu:unnaliserl Languel Groupe de travail I

bize en forme

™ Image d'amigre-plar

[ P . A

= | ferriere-plam statiaue

I Parcounir.... Erapretes,.

[ Activer les effetz de substitution pour e lien hyperteste

Shyle de subahttian..

Couleurs
AJrier Fa . Lien hyperteste : I . Automatique j
Ici sontindigquées .
Texte Ligt wigité : .
les 3 couleurs W Automatique j
utilisées par un lien : Liern actif : ] ,ﬁ,utnmatiquej

[ Utilizer les informations d'amigre-plan d'une autre page

I EATEETIT. . |

0k, Annler |

Choisir I'onglet « Arriere Plan » (si il n'est pas activé par défaut).

Pour changer la couleur du lien non visité : choisir une couleur dans la liste
correspondant au lien hypertexte.

Pour changer la couleur du lien visité : choisir une couleur dans la liste
correspondant au lien visité.

Pour changer la couleur du lien actif : choisir une couleur dans la liste
correspondant au lien actif.

Cliquer OK.

Pour tester vos changements, ouvrir une page ol vous avez un ou plusieurs
liens.

Passer en mode « Apercu » pour voir le travail.

N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

[ A retenir

Par convention, on utilise 3 couleurs pour les liens hypertextes. Chacune correspond
a un état du lien : départ, visité, actif. Ces couleurs seront les mémes pour toutes
les pages du site. Il est a noter que I'on peut avoir des couleurs différentes des liens
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a chacune des pages (c’est une propriété de page). Pour changer ces couleurs pour
I'ensemble su site, utiliser Format, choisir la rubrique « arriere plan » et l'onglet
« Arriere plan ». On peut laisser les couleurs par défaut ou choisir ses propres
couleurs pour s’harmoniser avec l|‘aspect général du site. Toutefois, il est
recommandé de ne pas varier les couleurs et d'utiliser les feuilles de style. Nous
aborderons cet aspect dans un prochain atelier.

e Activité 7 : créer un lien aboutissant a l'intérieur d’'une page
(les signets).

1‘@
Le quoi ?

On a vu plus haut comment créer un lien reliant deux pages : page de départ et
page de destination. Lorsqu’on a effectué cette opération, la page reliée (de
destination) s’ouvre a son début. Mais, imaginons que |'on désire cliquer sur un
lien d'une page (de départ) et arriver a un endroit précis de la page de
destination et non a son début : dans ce cas, il faut utiliser les signets.

Le principe est comme celui du signet d’un livre : il suffit de repérer cet endroit.
Les signets sont donc des reperes placés en début de ligne aux endroits de la
page auxquels on veut accéder directement. Ici, on va voir comment utiliser
cette fonction. On va travailler sur la page feuille.htm et la page botanique.htm.

Page de destination |botanique.htm.

Page de départ feuille.htm
Emplacement du |B. La nhomenclature de la page botanique.htm.
| signet

Lien avec le signet Nomenclature de la page feuille.htm

< 7 3
A
e

“* Le comment ?

> Insertion d’un signet . page de destination botanique.htm

1) Ouvrir la page de destination botanique.htm ou on désire insérer le signet.
2) Sélectionner le mot ol on veut insérer le signet (ici c’est: B. La
nomenclature).
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botanique.htm

Historique de la Botanique

A. De I'antiquité a la renaissance

De nombreus auteurs grecs et latins ont décrit et classé des plantes, mais le plus souvent, unicuement
sous l'aspect utilitaire.

AuMoyen Age, la botanique, comme la plupart des sciences, subit une éclipse : les auteurs de cette
perode se contentent de copier, recopier et de commenter les quelques centames de plantes decrtes
par les grecs Theophraste (TVeme sitcle av. JC) et Dioscoride (17 sitcle de notre ére).

C'est & la Eenaissance, surtout grice 4 l'invention de l'imprimerie (large diffusion d'ouvrages
botamques) et aux grandes explorations (récoltes d'echantllons exotiques) que la botanque
redémarre. Egalement réalisation des premiers herbiers

B. La nomenclature

Jusqu'au début du ZVIIeme siecle, i n'y a aucune régle de nomenclature universelle : les espéces sont
designees soit par plusieurs noms communs vanables swvant les régions (noms vulgaires ou noms
wernaculaires) soit par une bréve phrase latine (polyndéme qui comprend jusqu'a 15 ou 20 mots).

3) Aller au menu Insertion/Signets = une fenétre s’ouvre.
4) FrontPage a donné un nom au signet (on peut le garder ou le changer par
« sect_b »).

signet 2|

Mo du signet ;
Isect_l:-

Autrez sighetz dans cette page

Effacer

Atteindre

i

k. I Annuler

5) Cliquer OK = on voit que ce mot est souligné par des tirets.
6) Enregistrer en cliquant sur l'icone E|.
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» Création du lien vers le signet : page de départ feuille.htm

7) Ouvrir la page de départ feuille.htm.
8) Sélectionner le texte qui fera le lien avec le signet : par exemple le mot
« nomenclature » du paragraphe 1. Introduction.

Feuille, htrm

Feuille de 1'arbre

1 Introduction

Terminons mantenant notre parcours géneral par le vocabulare de la feville, puis étudions les diférents types de racines
dont 'organisation est souvent trés complexe.

IMous verrons ensuite les régles qui ont eté etablies pour la denommation des plantes. C'est le traval réalisé par le "Cormité
International de INEWEEERNGYE: otamque".

2 Structure générale et vocabulaire de base de la feuille

Ifais tout d'abord, & qued sert une feuille ¥ The feuille sert a assurer les échanges gazeus avec l'atmosphére (gaz carbomque
pour sa croissance, oxygeéne, vapeur d'eau),

3 La survie des plantes vivaces

9) Cliquer sur l'icone « Lien hypertexte » |%| = la fenétre « Créer un lien
hypertexte » s’ouvre.
10) Dans cette fenétre, cliquer une fois sur la page de destination
botanigue.htm dans laquelle on veut placer le signet.
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Créer un lien hypertexte

Chercher :

I@ C:hDocuments and Settingshagrd483iMes dj

|_Mom
u:-:untau:t.htm
arhre.htm
arl:ure_u:-:upie{l]l.htm
E ;| bokanique, htm

I

[ dacurment
I:I images
|:| _private

arbre.htm

Fblhnl':uninl 1= hbm
4

IRL : Ibutanique.htm

-] @l af | o

Facultatit
’V Signet : |laucun]

| Cadre de destination : Cadre par défaut (aucun] j

Paramétres. .. | Style. .. |

Annler |

o]

11) Toujours dans cette méme fenétre, dans le bas on a une zone
« Facultatif » qui permet de choisir le signet. Faire glisser la liste et

choisir le nom du
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ITA Campus Saint-Hyacinthe

signet : sect_b.

55



FrontPage — se faire la main

Maodifier le lien hypertexte

Chercher ; I@ C:hDocuments and Settingshagrd4834Mes dj

_I"-.Iu:um A
arl:ure.htm
Feuille.htm

I:u:utanique.htm
[ dacurmert

I:I images
|:I _private

arbre.htm
I:u:ntanique.htm

u:u:untau:t.htm

:FiIFPI iill= kb I _}I—I
IRL : Ibntanique.htmﬁsect_l:u j gl @l EI gl

Facultatif

'r' Cadre de destination : |Eadre par defaut [aucun) j

Annuler | Farameétres. .. | Style. .. |

e e e e e et e e e e e e e o e e ot e e e e e e e e e e e e e e

12) Cliquer OK = le texte est souligné indiquant que c’est un lien.

13) Enregistrer en cliquant sur l'icone E|.

14) Passer en mode «Apercu» et cliquer sur le lien = on constate que la
page de destination botanique.htm s’affiche au niveau ou on a placé le
signet.

15) Passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

[$® A retenir

Les signets permettent de faire des liens aboutissant a un endroit quelconque
désigné d’une page. Pour ce faire, il faut au préalable préparer d’abord la page de
destination en insérant le signet au début des lignes auxquelles on veut accéder a
I'aide du menu Insertion/Signet. Par la suite dans la page de départ, on établit un
lien tout en spécifiant le signet dans la fenétre « Créer un lien hypertexte ».
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e Activité 8 : créer un sommaire permettant de naviguer au sein
d’'une méme page (les signets).

A7
"@ Le quoi ?

Les signets placés a lintérieur d'une méme page permettent d’accéder
rapidement a l'information que I'on souhaite. En effet, imaginons une page qui
comporte plusieurs lignes d’information, cette page ne peut pas étre visualisée
sur tout I'écran. D’ou l'intérét des signets qui nous font aboutir a des endroits
précis sur la page.

Comme exemple, on va prendre une page comportant plusieurs parties
(botanique.htm). Sur Internet, pour parcourir cette page, on est obligé de faire
défiler la barre de défilement car la page ne rentre pas dans |'écran.

N
o

s ¥

SEEP
< Le comment?

o;’

» Placer un signet au début de chaque partie

1) Ouvrir la page botanique.htm.
2) Sélectionner la partie A : « A, De l'antiquité a la renaissance ».

botanique. htm

Historique de la Botanique

A. De I'antiquité i la renaissance

De nombreus auteurs grecs et latins ont décrit et classé des plantes, mais le plus souwvent, uniquement sous
l'aspect utlitatre.

An Moyen Age, la botanique, comme la plupart des sciences, subit une éclipse © les auteurs de cette période
se contentent de copier, recopier et de cormenter les quelques centanes de plantes décntes par les grecs
Théophraste (IWVeéme sitcle av. JC) et Dicscoride (17 sitcle de notre ére).

C'est & la Eenalssance, surtout griice & l'invention de limprimerie (large diffusion d'ouvrages botaniques) et
aux grandes explorations (récoltes d'échantllons exoticques) que la botamoue redémarre. Egalement
réalisation des pretmers herbiers

B. La nomenclaiure
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3) Aller au menu Insertion/Signets = une fenétre s’ouvre.

4) FrontPage a donné un nom au signet (on peut le garder ou le changer). Ici,
on va le changer par nom plus explicite : sect_a.

5) Cliquer OK = on voit que la partie A est soulignée par des tirets.

Refaire la méme chose pour les parties restantes B, C, D et E

Partie a Nom a donner au Remarque
sélectionner signet
B sect_b Déja fait dans I'activité
précédente
C sect_c A faire
D sect_d A faire
E sect_e A faire

> Créer le sommaire

On va maintenant créer un sommaire composé des 5 parties (A, B, C, D et E) en
haut de la page botanique.htm permettant d’aller rapidement a chaque signet :

1) Taper le sommaire suivant juste apres le titre.
A. De l'antiquité a la renaissance.
B. La nomenclature.
C. Regles de nomenclature botanique.
D. L'évolution.
E. Les classifications botaniques.

Attention : si vous faites « copier-coller » d’une section ayant un signet, ce
dernier suit cette section.

Pour créer les liens entre les parties de ce sommaire et les signets déja
placés :

2) Sélectionner le titre de la partie A du sommaire :
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botanique.htm

Historique de la Botanique

. Ragles de nomenclature hotanique
D. L'évolution
E. Les classifications hotaniques

Die nombrews auteurs grecs et lating ont décrit et claszé des plantes, mais le plus souvent, unigquement sous
l'aspect utilitaire.

A Moyen Age, la botanique, cormume la plupart des sciences, subit une éclipse © les auteurs de cette période
se contentent de copier, recopier et de commenter les quelques centaines de plantes décntes par les grecs

3) Cliquer sur l'icobne « Lien hypertexte » |%| = le fenétre Créer un lien
hypertexte s’ouvre.

4) Dans cette fenétre, dans le bas, on a une zone « Facultatif » qui permet de
choisir le signet. Faire glisser la liste et choisir le nom du signet : ici c’est

sect_a. (Note : on n’a pas besoin de choisir une page car le lien est dans la
méme page).

Khalid Gueddari
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Créer un lien hypertexte

Chercher :

I'fﬁ C:ADocuments and Settingshagrd489sMes dj

|_Mom

arl:ure.htm
Feuille.htm
I:n:-tanique.htm
[ document

|:I images

[:I _private
arl:nre.htm
I:u:-tanique.htm
u:u:untau:t.htm

FHFanilla him

1 |

IRL : Iﬂsect_a

- @l & 4| of

Facultatit
’7 Signet ; |EEiE

| Cadhe de destination : |Cadre par défaut (aucun) j

x|

Annuler |

FParamétres. .. | Style... |

5) Cliquer OK = /e titre A est souligné indiquant que c’est un lien.

6) Enregistrer en cliquant sur l'icone =

7) Passer en mode « Apergu » et cliquer sur le lien que I'on vient de créer pour

voir le travail.

8) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

Refaire la méme chose pour les parties restantes B, C, D et E

Partie du sommaire a Nom du signet a
sélectionner choisir
B. La nomenclature sect_b
C. Regles de nomenclature sect_c
botanique
D. L'évolution sect_d
E. Les classifications botaniques sect_e

9) Enregistrer en cliquant sur l'icone E|

10) Passer en mode « Apercu » et cliquer sur le lien que I'on vient de créer pour

voir le travail.

11) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail
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» Remonter au haut de la page

Les signets avec le sommaire nous permettent d’arriver directement sur la partie
qui nous intéresse. Pour accéder au sommaire, il faut dans ce cas utiliser la barre de
défilement. Il serait donc tres utile que I'on ajoute a la fin de chaque partie, une
fleche qui nous permet de remonter au haut de la page (sommaire). Pour cela, on a
besoin :

= d’un signet en haut de la page
» d’une image (fleche ver la haut par exemple).
» de faire un lien de cette image sur ce signet.

< Placer le signhet en haut de la page :

1) Placer le curseur en haut de la page.

2) Aller au menu Insertion/Signets = une fenétre s’ouvre.

3) Choisir un nom explicite au signet : exemple « haut » (FrontPage n’‘a pas
donné de nom au signet car on a sélectionné aucun texte).

4) Cliquer OK = on a l'apparition d’un petit drapeau au niveau ou on a placé le
curseur.

botanique. htm

,ﬁHisturique de la Botanique

Sommaire

A. De l'antiguité a la renaissance

B. L.a nomenclature

C. Régles de nomenclature hotanigue
D. I.'évolution

E. Les classifications hotaniques

< Placer I'image a la fin de chaque partie

1) Placer le curseur sur une ligne aprés la fin de la partie A.
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De nombrevs auteurs grecs et latns ont decnt et classé des plantes, mais le plus souvent, uniquement sous
'aspect utilitaire.

Au Moven Age, la botanique, cotmme la plupatrt des sciences, subit une éclipse : les auteurs de cette période
se contentent de copier, recopier et de commenter les quelques centaines de plantes décrites par les grecs
Théephraste (IVeéme siecle av. JC) et Dicscoride (17 siécle de notre &re).

C'est & la Eenaissance, surtout grice a l'mvention de l'imprimerie (large diffusion d'ouvrages botamoues) et
aux grandes explorations (récoltes d'échantillons exotiques) que la botanique redémarre. Egalement
réalisation des pretoers herbiers

-.,.TI:::::IEEE. CTTESEUR IC

2) Cliquer sur l'icone « Insertion Image » E = une fenétre s’ouvre.

3) Cliqguer une fois sur lI'image (fleche_haut.jpg) qui se trouve dans le dossier
images du site.

4) Cliquer Ok.

5) Sélectionner I'image, si ce n’est pas fait, en cliquant une fois sur elle avec la

=M
souris = limage doit avoir cette allure e .

6) Cliquer sur l'icbne « Lien hypertexte » |%| pour créer le lien permettant de
remonter vers le haut de la page = la fenétre Créer un lien hypertexte
s’ouvre.

7) Dans cette méme fenétre, dans le bas on a une zone « Facultatif » qui permet
de choisir le signet. Faire glisser la liste et choisir le hom du signet : ici c’est
haut.

8) Cliguer OK = le texte est souligné indiquant que c’est un lien.

9) Enregistrer en cliquant sur l'icone =1

10) Passer en mode « Apergu » et cliquer I'image fleche = on remonte vers le
haut de la page.

11) N’oublier pas de passer en mode « Normal » pour continuer le travail.

12) Répétez les mémes étapes (1 a 11) pour les autres parties.

[$® A retenir

Les signets s’utilisent lorsqu’on a un texte trop long. Ils peuvent aussi étre utilisés
dans un texte pour, par exemple, aboutir a un endroit précis de la page. Dans tous
les cas, le principe est le méme : on créé tout d’abord le signet que I'on nomme a
I'endroit ou on souhaite arriver en utilisant le menu Insertion/Signet. On établit
ensuite un lien en utilisant la fenétre « Créer un lien hypertexte » tout en spécifiant
le nom de signet.
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Lecon 7 : publier le site sur Internet

e Activité 1 : publier le site sur le serveur Web de I'ITA.

@ Le quoi ?

Une fois le site terminé et testé, on va le publier sur le serveur Web (Internet) de
I'ITA. A cette étape, la conquéte du Web commence a prendre fin car le site Web
sera accessible de partout a travers le monde.

Bureau Poste de production

Client FrontPage HTTP Serveur Web

Extensions serveur
FrontPage

X - ]
. ¥

% Le comment ?

Avant toute chose, il faut s’assurer d’avoir un compte Internet (site Web) sur le
serveur Web de I'ITA. Dans le cas contraire, une demande suffit pour vous ouvrir
rapidement un site Web dans lequel vous pouvez publier. La publication en soi est
une opération treés facile et trés rapide (quelques secondes pour publier votre site
sur Internet).

Voici les étapes pour la publication :

1) Aller au menu Fichier/Publier le site Web = une fenétre s’ouvre :
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Publier le site ¥Web ﬂﬂ

Publiez watre site YWeb zur

Ihttp: M j Parcounir.... |

%’ Foumizseurs... | Cliguez ici =1 wous n'avez pas de fournizzewr.

Options | Publier Annuler

2) Dans la zone de texte « Publiez votre site Web sur : », saisir I'adresse du
serveur Web de I'ITA : http://itasth.qc.ca/nom_votre_site.

3) Cliquer sur le bouton « Options ».

4) Sélectionner une option pour spécifier si vous désirez publier l'intégralité des
fichiers de votre site ou uniquement les fichiers modifiés.

Publier le site Weh 2 x|

Publiez waotre zite Web zur

Ihttp:a’a’itasth.qc. casnom_wole_site j Parcourir. .. |

%’ Fourrizzeurs. . | Cliquez ici g vous n'avez pas de fournizzeLr.

* Publier uniguement les pages modifiées %

" Publier toutes les pages, écraser toutes celles déja en place

[ Inclure les sous-sites 'web

[T Connerion sécunzée [55L] nécessaire

Optionz | FPublier I Annuler

5) Cliquer sur le bouton « Publier » = une fenétre s’ouvre.

Nom et mot de passe requis e |

Cette opération néceszite ['autorization de ['auteur paur
ita.qc.ca: 80,

Le nom et le mat de pazsze tiennent compte de la casze.

Hom : I .
Mat de ﬁ

pazze I

(1] I Annuler |

6) Saisir le nom et le mot de passe que l'on vous a communiqué lors de
I'ouverture de votre site Web sur le serveur Internet.
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7) Cliquer OK.
8) Aller sur un navigateur Internet (exemple Internet Explorer).
9) Rentrer l'adresse de votre site Web : http://itasth.qc.ca/nom_votre_site.
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Lecon 8 : aide et ressources

Pour vous aider a approfondir davantage, il existe une infinité de ressources qui
sont a votre disposition dont :

o Aide FrontPage 2000

Le logiciel FrontPage 2000 comporte de l'aide qui vous pouvez utiliser a tout
moment. Pour ce faire :

1) Aller au menu ?/Aide Microsoft FrontPage OU appuyer sur F1 = une
fenétre d’aide s’ouvre avec des rubriques qui permettent de chercher
un sujet spécial.

2) Comme exemple, dans cette fenétre, cliquez sur l'onglet « Aide
Intuitive ».

3) Taper un mot (ou phrase) dont vous voulez savoir davantage :
exemple « gras ».

4) Cliguer sur le bouton « Rechercher ».

5) Choisir une des réponses qui vous convient.

6) Dans la droite de la fenétre, vous avez une explication détaillée.

o Ce document

N’hésitez pas a consulter ce document pour vous pratiquer souvent.

o Livres

L'Essentiel : FrontPage 2000 & FrontPage Express. La maison d’édition de
Microsoft. Microsoft Press. Stephen L. Nelson. Co(t environ 10%.

o Internet:
Il suffit d’effectuer des recherches sur Internet via des moteurs de recherche
comme Google.

o Nous contacter
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BRAVO, votre tour de main est terminé ©

Merci pour votre intérét et au plaisir de vous voir sur Internet

Un commentaire, un petit mot d’encouragement... :
Khalid.Gueddari@mapagq.gouv.qc.ca

Khalid Gueddari

Cellule Technologie, Sciences, éducation, Gestion
ITA Campus de Saint-Hyacinthe
ITA© Tous droits réservés
Avril 2005

Khalid Gueddari
ITA Campus Saint-Hyacinthe

67



